
  آئين نامه امانت

	)نميشود	داده	امانت	عنوان	يک	از	نسخه	ود.(	.بگيرد	امانت	ميتواند	عنوان	يک	فقط	مدرک	هر	از	عضو	هر :	١تبصره

	نيز	ديگر	دوره	يک	تا	ميتوانند	متقاضی	نداشتن	و	شده	برده	امانت	به	منابع	نبودن	رزرو	صورت	در	اعضا	کليه:	٢تبصره

	.کنند	تمديد	را	آنها

	.است	تغيير	قابل	امانت	کتابدار	تشخيص	با	و	شرايط	حسب	بر	امانتی	منابع	تعداد	و	امانت	زمان	مدت:	٣تبصره

	امکانپذير	امانت	کتابدار	تشخيص	با	و	شرايط	به	توجه	با	دانشگاه	ديگر	های	دانشکده	دانشجويان	به	امانت:	۴	تبصره

	.است

	اولين	برای	نمايد	کتابخانه	از	منابع	نمودن	خارج	به	اقدام	امانت	به	مربوط	مقررات	رعايت	بدون	فردی	هرگاه	:۵تبصره

	عنوان	به	نيز	دانشجويان 	.ميشود	محروم	دانشگاه	های کتابخانه	خدمات	کليه	از	تکرار	صورت	در	و	کتبی	اخطار	بار

	.شد	خواهند	معرفی	دانشگاه	انضباطی	کميته	به	متخلف

  .است	امکانپذير	کتابدار	تشخيص	و	شرايط	به	توجه	با	غير،	دانشگاه	دانشجويان	به	منابع	امانت	:۶تبصره

 :نميشوند داده امانت كه موادي و منابع

	مرجع	منابع . ۱
	.است	نشده	ثبت	کتابخانه	اموال	دفتر	در	هنوز	که	منابعی . ۲
	ها نامه پايان . ۳
	تحقيقاتی	طرحهای . ۴
 ها نقشه	مجلات، . ۵  

   منبع به آسيب نوع هر يا و شدن مفقود پارگي، ديركرد، جريمه 

 عضو	موظف	است	راس	تاريخ	تعيين	شده،	منابع	را	به	کتابخانه	بازگرداند.	
 درصورتی	که	منبع	در	تاريخ	مقرر	به	کتابخانه	عودت	داده	نشود،	برای	هر	روز	تاخير	جريمه	برابر	های تعرفه	اعلام	شده	

	.ميشود	گرفته	نظر	در	سال	هر	آغاز	در

 در	صورت	پارگی،	مفقودی	و	يا	هرنوع	آسيب	منبع،	عضو	بايد	جديدترين	نسخه	از	همان	منبع	را	در	اسرع	وقت	تهيه	

	.نمايد

 در	صورتی	که	عضو	نتواند	عين	منبع	مفقودی	يا	آسيب	ديده	را	تهيه	کند،	وی	ملزم	به	جبران	خسارت	بر	اساس	نظر	

	:ميباشد	کتابخانه	مسئول

	.شود	خريداری	کتاب	شبيه . ۱
	.شود	تهيه	کتابدار	نظر	با	ديگر	منابع	از	آن،	نسخه	جديدترين	قيمت	برابر . ۲

  منابع محل در استفاده 

 . کنند 	استفاده	محل	در	نظر	مورد	منابع	از	کرد	خواهد	اعلام	کتابخانه	که	ساعاتی	در	توانند	می	اعضا . ۱  

	.است	معتبر	شناسايی	کارت	ارائه	به	منوط	عضو	غير	مراجعان	کليه	برای	محل	در	منابع	از	استفاده . ۲



 . باشد نمی مجاز ها نامه پايان و تحقيقاتی ی ها طرح از فتوکپی . ۳

 .ميشود انجام سال هر آغاز در شده تعيين های تعرفه اساس بر کتابخانه محل در

 ساير پژوهان دانش دانشجويان، اساتيد، دانشگاه؛ های کتابخانه در موجود منابع بيشتر چه هر استفاده منظور به  :تبصره

 در منابع از استفاده به مجاز معين و محدود زمانی دوره برای دانشگاه های کتابخانه رياست تاييد از پس ... و مراکز

 .ميباشند محل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

  

  

  

  

  



  حساب تسويه آئين نامه

 

	‐	همکاری،	دوره	اتمام	تحصيلی،	مرخصی	انتقال،	انصرافی،	تحصيل،	از	فراغت	از	پس	موظف اند	اعضا	ی	کليه 

	تحويل	امضا	و	مهر	و	تاييد	جهت	را	کتابخانه	با	حساب	تسويه	برگه	بازنشستگی	دليل،	هر	به	استخدامی	رابطه	قطع

	.نمايند

	تاييديه	جهت	دارند	پايان نامه	که	مختلف	مقاطع	و	رشته ها	کليه	در	غيرعضو	و	عضو	از	اعم	دانشجويان	کليه	:١تبصره

	نسخه	يک	همچنين	و	مرکزی	کتابخانه	به	را	خود	پايان نامه	از	الکترونيکی	نسخه	يک	و	چاپی	نسخه	يک	تسويه	برگه

	.دهند	تحويل	تحصيل	محل	دانشکده	کتابخانه	به	الکترونيکی	نسخه	يک	و	چاپی

	.باشد	word	‐	فايل	بصورت	پايان نامه	چکيده	: فرمت٢تبصره

  .نباشد	ايشان	نزد	کتابخانه	منابع	از	يک	هيچ	که	ميشود	مهر	و	تاييد	اعضايی	برای	فقط	حساب	تسويه	: برگه	٣تبصره

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  

  

 منابع وجينآئين نامه 

 بايد ديگر سوی از و بوده، نياز مورد و روزآمد منابع افزودن نيازمند سو يک از خود مجموعه پويايی حفظ برای کتابخانه

 دست از کنندگان استفاده اطلاعاتی نياز تامين در را خود جايگاه دليلی هر به علم توليد پرشتاب روند در که منابعی

  .نمايد خارج مجموعه از را اند داده

  

   وجين ضوابط و معيارها   

 هزينه صرف فضا، اشغال موجب آنها نگهداری و ندارند تاريخی يا و علمی ارزش که مستعمل فرسوده، منابع 

 و آلودگی ساير منابع خواهد شد. نگهداری

  داده و کم ارزش شده ويرايش های قديمی منابع درسی که به مرور زمان اعتبار محتوايی خود را از دست
 اند.

 .ميباشند استثنا وجين شرايط از پزشکی علوم حيطه در هنری و تاريخی نفيس، منابع : ١تبصره

 .پذيرفت خواهد انجام سال در يکبار و مستمر صورت به کتابخانه مجموعه از منابع وجين:  ٢ تبصره

   وجين مراحل 

– شوند وجين بايد که منابعی آوری جمع و انتخاب شناسايی، به ، شده ذکر معيارهای براساس است موظف کتابخانه .١

 بپردازد.

 ‐ مربوطه پژوهشی معاونين و تخصصی های گروه مديران تاييد به ابتدا در بايد وجين برای شده انتخاب منابع ليست . ٢

 .برسد

 ‐ .شود تعريف کتابخانهای افزار نرم در شده وجين منابع .٣

 ‐ .ميشود ارسال وجين کميته به صورتجلسه جهت ليست .۴

  


